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Instructie bij wijzigen 
verantwoordingen door de 
Bibliotheek en/of POI
Als een verantwoording gewijzigd moet worden, moet de Bibliotheek dat in ConnectID via de lijst 
met inzendingen van verantwoordingsformulier doen. 
Mocht dit niet lukken, dan kan de POI de gegevens namens de Bibliotheek wijzigen. Dit doet de 
POI niet in ProjectConnect, maar in ConnectID via de lijst met inzendingen van verantwoordings-
formulier.  
 
Let op! Zoek in ConnectID via de lijst met inzendingen van verantwoordingsformulier de inge-
diende verantwoording op en volg onderstaande stappen. Kan je als bibliotheekmedewerker de 
verantwoording niet vinden, neem contact op met de POI.  
 
Let op! Als je al een verantwoording voor een locatie hebt ingediend, vul voor deze locatie geen 
nieuw verantwoordingsformulier in maar bewerk het reeds ingevulde verantwoordingsformulier. 
Anders kan het systeem dit soort dubbele verantwoordingen niet verwerken. 
 
Heb je de verantwoording gevonden? Volg de volgende stappen:
1.	� Gebruik de knop “Bewerken” om het verantwoordingsformulier te wijzigen. Wijzig het verant-

woordingsformulier en klik daarna op ‘’Verzenden’’. 
Let op! Als de overeenkomst aangepast moet worden, eerst de huidige overeenkomst verwijde-
ren, daarna de nieuwe uploaden en vervolgens klik je op ‘’Verzenden’’. Je kan slechts één docu-
ment per verantwoording uploaden.

2	� Om de gewijzigde gegevens/ document van de verantwoording ook in ProjectConnect zichtbaar 
te maken, moet de POI in ProjectConnect in het betreffende ‘partnercontract’ op de knop 
“Update resultatenverantwoording” klikken. Zie pijltje in de afbeelding. 
 
Let op: Zonder “Update resultatenverantwoording” wordt de wijziging niet zichtbaar in Project-
Connect. 
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a. Klik op het contractnummer en dan kom je in de aanvraag/ toekenning. 
 

b. Klik daarna op ‘’Update resultatenverantwoording’’. Zie pijltje in de afbeelding.

	


