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Aanmelden nieuwe bibliotheek en 
monitorcoördinator

• De monitorcoördinator meldt zichzelf en de bibliotheek 

eenmalig aan op www.mdbos.nl. Gebruik hiervoor de 

oranje button ‘Meld aan’.

• Ben je monitorcoördinator voor meerdere doelgroepen? 

Dan hoef je je maar één keer aan te melden, bijvoorbeeld 

bij primair onderwijs.

• In de beheerportal zie je alle doelgroepen. Je kunt alle 

taken doen voor de vijf doelgroepen. 

• Heeft jouw bibliotheek al eerder deelgenomen aan de 

Monitor? Dan kun je het aanmelden overslaan en gelijk 

inloggen bij ‘Beheer’ met dezelfde inloggegevens als je 

vorige keer gebruikte. Toelichting verderop in deze 

instructie.

http://www.mdbos.nl/


Aanmelden nieuwe bibliotheek en meerdere 
monitorcoördinatoren

• Als een bibliotheek een aparte monitorcoördinator voor 

elke doelgroep heeft, dan meldt iedere 

monitorcoördinator zich afzonderlijk aan, elk met het 

eigen e-mailadres. 

• Er kunnen per bibliotheek dus 5 verschillende 

monitorcoördinatoren zijn, maar het hoeft niet. Het is ook 

mogelijk om per monitordoelgroep meerdere 

coördinatoren aan te melden. 

• Als er meerdere monitorcoördinatoren aan de slag gaan 

met de Monitor po, dan ziet een monitorcoördinator 

alleen de locaties die hij/zij heeft geregistreerd en niet de 

locaties die zijn/haar collega heeft geregistreerd.



Aanmelden nieuwe bibliotheek en 
monitorcoördinator(en)

• Er verschijnt een afrolmenu met alle basisbibliotheken. 

Selecteer jouw bibliotheek en vul de gegevens in.

• Klik op de knop ‘Verzoek voor registratie versturen’. Van 

de helpdesk mdBos ontvang je binnen enkele werkdagen 

een uitnodiging voor registratie.

• Het wijzigen van de contactgegevens en e-mailadres van 

de monitorcoördinator, vanwege een andere functie of 

vertrek bij de bibliotheek, kan niet op de site gedaan 

worden. Stuur in dit geval een mail naar 

helpdesk@mdbos.nl met de naam en het e-mailadres 

van de monitorcoördinator die verwijderd moet worden én 

de naam en e-mailadres van de nieuwe 

monitorcoördinator.

mailto:helpdeskpo@mdbos.nl


Account maken

• De procedure om een account te maken en in te loggen 

is voor de monitorcoördinator en leesmediaconsulent 

hetzelfde. Uitleg volgt hierna.

• LET OP: Ben je (met hetzelfde e-mailadres) zowel 

monitorcoördinator als leesmediaconsulent? Dan hoef je 

maar één keer een account te maken. Je kunt met het 

account als leesmediaconsulent aan het werk zodra je (in 

je rol als monitorcoördinator) jezelf als 

leesmediaconsulent hebt uitgenodigd. 

• Dit account is ook geldig als je monitorcoördinator bent 

van meer dan één doelgroep.

OF



Account maken

• Een account maken kan op twee manieren: middels 

wachtwoord (rechts) óf door gebruik te maken van een 

Microsoft login account (links).

Indien je al gebruik maakt van Microsoft (bijvoorbeeld 

Teams of Outlook) is deze laatste aan te bevelen, omdat 

je dan dezelfde inloggegevens hiervoor kunt gebruiken. 

Je kunt alleen inloggen met het Microsoft login account 

als je op de browser bent ingelogd met hetzelfde 

e-mailadres als waarop je bent uitgenodigd voor de 

registratie.

• LET OP: Nadat er eenmaal is ingelogd vervalt de keuze 

om op de andere manier in te loggen.

OF



Account maken middels wachtwoord

• Als je kiest voor een account maken via een wachtwoord, 

moet je een wachtwoord opgeven en dit bevestigen. 

• Een wachtwoord bestaat uit tenminste 12 karakters 

waarvan minimaal één cijfer en één niet-alfanumeriek 

karakter.  



Account maken middels wachtwoord

• Als je kiest voor account maken middels wachtwoord is 

er een tweestapsbeveiliging vereist, download hiervoor 

de gratis app ‘Authenticator’ via de Play Store of App 

Store. Deze app is noodzakelijk. 

• Als je het scherm hiernaast ziet, open dan de app 

‘Authenticator’ op een mobiel apparaat en scan de QR-

code binnen de app. Gebruik van camera of QR-scanner 

is niet mogelijk. Volg vervolgens de aanwijzingen in de 

app Authenticator.



Account maken middels wachtwoord

• Je kunt je e-mailadres toevoegen door op het ‘+’ teken te klikken. Het volgende scherm verschijnt. Kies 

‘QR-code scannen’. Voor het e-mailadres wordt een authenticatie code gegenereerd en toegevoegd. Vul 

op de registratiepagina (zie vorige slide) de 6-cijferige code in. Je account is klaar en je kunt nu inloggen.



Inloggen middels wachtwoord

• Open de App Authenticator op je mobiel. Bij het e-

mailadres waarmee je wilt inloggen staat een code. Voer 

die code in op je scherm en klik op ‘bevestigen’.

• Het wachtwoord en de (steeds veranderende) code in de 

app heb je altijd nodig bij het inloggen.



Inloggen met Microsoft login account

• Bij het inloggen middels het Microsoft login account volg 

je de aanwijzingen op het scherm.

• LET OP: Er kan maar met één Microsoft login account 

tegelijk worden gewerkt in een browser. 

• Sluit eventueel het Microsoft login account dat je niet 

voor de Monitor gebruikt, voordat je hier inlogt met een 

ander Microsoft login account, of gebruik een andere 

browser. 

• Je kan alleen inloggen met het Microsoft login account 

als je op de browser bent ingelogd met hetzelfde e-

mailadres als waarop je bent uitgenodigd voor registratie.



Lukt het niet of heb je nog 
vragen over een account 
aanmaken en/of inloggen?

Mail naar helpdesk@mdbos.nl

mailto:helpdesk@mdbos.nl
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